外籍教师办理来华工作许可&专家证手续办理流程

一、外籍教师已有有效期时间充足的居留许可（就业）：

1、国际合作与交流处收齐材料后，办理校内申请及并在国家外国专家局网站进行申报（所需时间：3-5工作日）

2、向上海市外国专家局申请办理《外国专家证》（所需时间：7工作日）

3、向上海市出入境管理局申请办理“居留许可（就业）”（所需时间：5工作日）

二、外籍教师在境外或者未持有有效期时间充足的居留许可（就业）：

1、国际合作与交流处收齐材料后， 在国家外国专家局网站进行申报（所需时间：3-5工作日）

2、向上海市外国专家局申请办理《外国专家来华工作许可证》（所需时间：20工作日）

3、向上海市外办申请办理《邀请确认函》（需外教明确上报其在境外办理签证的中国使领馆地点及名称）（所需时间：7工作日）

4、将《外国专家来华工作许可证》及《邀请确认函》寄给外籍教师本人，在中国驻外使领馆申请来华的Z类签证（所需时间：5-10工作日）

5、外籍教师入境后，根据上海市政府的规定，去指定医院进行体检。（所需时间5-10工作日）

6、拿到合格体检报告后，向上海市外国专家局申请办理《外国专家证》（所需时间：7工作日）

7、向上海市出入境管理局申请办理“居留许可（就业）”（所需时间：5工作日）

